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CHECKLISTE UNTERLAGEN FÜR DIE AUSBILDUNG ZU ERZIEHER*INNEN IN TEILZEIT 
 

Name: ☐ Sommer 

Vorname: ☐ Winter 

Erledigt Nachweise Abschluss im Original vorlegen (Bitte Zutreffendes ankreuzen!) 

☐ Abitur und 8-wöchiges Praktikum im sozialen Bereich 

☐ Mittlerer Schulabschluss und berufliche Vorbildung 

☐ Fachhochschulreife mit Schwerpunkt Sozialpädagogik 

☐ Fachhochschulreife mit anderem Schwerpunkt und 8-wöchiges Praktikum im sozialen Bereich 

☐ Sonstige 

Erledigt Dokumente Hinweise Bemerkungen 

☐ Personalausweis / Pass Bitte im Original vorlegen!  

☐ Bewerbungsschreiben 
Warum möchtest Du diese Ausbildung absolvieren? 
Bitte teile uns Deine Motivation für diese Berufswahl mit! 

 

☐ Lebenslauf tabellarisch Bitte aktuell mit den letzten beruflichen/schulischen Stationen vorlegen!  

☐ Passfotos zwei Stück 
Bitte schreibe Deinen Namen deutlich auf die Rückseite der Fotos!  
Es müssen keine Bewerbungs- oder biometrische Fotos sein. 

 

☐ Verzichtserklärung Bitte unterzeichnet abgeben! Das Formular erhältst Du von uns.  

☐ SEPA-Lastschriftmandat Bitte ausgefüllt und unterzeichnet abgeben! Das Formular erhältst Du von uns.  

☐ E-Mail-Adresse Formular Bitte ausgefüllt und unterzeichnet abgeben! Das Formular erhältst Du von uns.  

☐ Arbeitgebererklärung Bitte fordere die Erklärung bei Deinem Arbeitgeber an!  

☐ Verfahren/Verurteilungen 
Bitte ausgefüllt abgeben, sofern Du noch kein aktuelles erweitertes 
Führungszeugnis vorlegen kannst. Das Formular erhältst Du von uns. 

 

☐ Gesundheitszeugnis 
Bitte fordere dieses bei Deinem Arzt an! Das Dokument darf zum 
Ausbildungsbeginn maximal 6 Monate alt sein! 

 

☐ Impfausweis Bitte im Original oder als Kopie vorlegen!  

☐ Kenntnis Masernschutz Bitte unterzeichnet abgeben! Das Formular erhältst Du von uns.  

Erledigt Zusätzliche Dokumente Bemerkungen 

☐ Aufenthaltstitel Bei Nicht-EU-Zugehörigkeit bitte unbedingt vorlegen!  

☐ Anerkennung Schulabschluss 
Bitte lasse ausländische Schul- und Studienabschlüsse rechtzeitig bei der 
Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie anerkennen! 

 

Erledigt Dokumente, die nachgereicht werden können Termin 

☐ Arbeitsvertrag Bitte im Original vorlegen!  

☐ Erweitertes Führungszeugnis 
Ein Schreiben zur Anforderung des Zeugnisses beim Bürgeramt erhältst Du von 
uns. Das Dokument darf zum Ausbildungsbeginn maximal 6 Monate alt sein! 

 

 

Erledigt Optional Bemerkungen 

☐ Sprachniveau „B2“ Zertifikat/Prüfungsnachweis, Kursbescheinigung etc. 
 
 
 

☐ Rote Karte 
Gesundheitspass kann vom Arbeitgeber angefordert werden. Erhältlich beim 
Gesundheitsamt! 

 

 

Bei Fragen wende Dich bitte an beratung@best-sabel.de 


